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|. Stownik pojec i wykaz skrotow.
Ponizsze terminy uzyte w niniejszej procedurze oznaczaja:

1) aplikacja IT — narzedzie IT wspomagajgce proces naboru, oceny i wyboru WoPP, z
ktérego korzysta LGD;

2) beneficjent — podmiot, ktbremu na podstawie UoPP zawartej z SW przyznano pomoc na
realizacje operacji objetej wnioskiem o przyznaniem pomocy, wybranej uprzednio do
realizacji przez LGD;

3) EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

4) 1.13.1 — interwencja 1.13.1 LEADER/Rozw¢j Lokalny Kierowany przez Spotecznosé
(RLKS);

5) Kc — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

6) konflikt intereséw — konflikt w rozumieniu art. 61 ust. 3 rozporzgdzenia 2018/1046;

7) Kpa— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;
8) LGD - lokalna grupa dziatania Stowarzyszenie Srodkowopomorska Grupa Dziatania:

9) LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, o ktérej mowa
w art. 1 pkt 2 Ustawy RLKS oraz art. 32 Rozporzgdzenia 2021/1060;

10) MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

11) nabér wnioskéw — nabdr wnioskéw o przyznanie pomocy, przeprowadzany przez LGD
w ramach realizacji LSR na podstawie przepiséw ustawy RLKS i Regulaminu;

12) ocena wnioskéw — dokonanie przez Rade LGD oceny WoPP wedtug niniejszych
procedur oraz na podstawie przyjetych kryteriow wyboru operaciji;

13) operacja — projekt opisany w WoPP i przewidziany do realizacji w ramach wdrazania
LSR,

14) PUE - system teleinformatyczny ARIMR, o ktérym mowa w art. 10c ustawy o ARIMR;
15) Rada LGD - organ, o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

16) regulamin naboru wnioskéw — regulamin naboru WoPP, o ktérym mowa w ustawie
RLKS, zawierajgcy elementy, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 tej ustawy;

17) rozporzadzenie MRiRW w sprawie loginu i kodu dostepu — rozporzgdzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie szczegotowych wymagan
dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego Agenciji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

18) rozporzadzenie  2021/1060 —  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, atakze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego ilInstrumentu  Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;
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19) SW — Samorzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;
20) UoPP — umowa o przyznaniu pomocy, o ktérej mowa w ustawie PS WPR,;

21)ustawa o ARIMR — ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa;

22) ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne —
ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne;

23) ustawa PPSA — ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi;

24)ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

25)ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci;

26) ustawa ZFSE - ustawa o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

27) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢ zawarta z ZW,

28) warunki przyznania pomocy/warunki udzielenia wsparcia — warunki udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR, o ktérych mowa w ustawie RLKS;

29) wnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR,
0 ktérym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy RLKS, ktéry ziozyt WoPP w ramach naboru
whioskow;

30) WoP — wniosek o ptatnos¢ transzy pomocy, o ktérym mowa w ustawie PS WPR;
31) WoPP — wniosek o przyznanie pomocy/wsparcia, o ktérym mowa w ustawie RLKS;

32) wybér operacji — wskazanie operacji do wsparcia po ocenie wnioskéw oraz ustalenie
kwoty wsparcia,

33) Wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe z dnia 14 sierpnia 2023 r. w zakresie
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027, wydane przez MRIRW na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 ustawy PS WPR,;

34) Wytyczne szczegodtowe — Wytyczne szczegdtowe z dnia 28 marca 2024 r. w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwoj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS), wydane przez MRIRW na podstawie art.
15a ustawy RLKS.

35) ZW — Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, bedgcy organem wykonawczym
SW.

Il. Postanowienia ogdélne i podstawa prawna.

1. Procedura jest stosowana do postepowan prowadzonych przez LGD w sprawie wyboru
ioceny operacji w ramach LSR sktadanych przez podmioty inne niz LGD
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wspotfinansowanych ze srodkéw Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej 2023
— 2027 w ramach interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj lokalny kierowany przez
spotecznos¢ (RLKS), ze srodkéw funduszu Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich.

2. Pomoc na wdrazanie LSR jest udzielana podmiotowi ubiegajgcemu sie o przyznanie takiej
pomocy, na jego wniosek, jezeli spetnione sg warunki udzielenia pomocy okreslone w
regulaminie naboru WoPP.

3. Do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy stosuje sie przepisy ustawy RLKS
i ustawy PS WPR.

4. Do postepowania w sprawie oceny i wyboru operacji i ustalenia kwoty pomocy przez LGD,
a takze do postepowania w sprawie o przyznanie pomocy prowadzonego przez ZW nie
stosuje sie przepisow Kpa, z wyjatkiem sytuacji i przepiséw wyraznie wskazanych
w ustawie RLKS i ustawie PS WPR.

5. Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie oceny i wyboru operacji i ustalenia kwoty pomocy przez LGD
oraz w prowadzonych przez ZW postepowaniach w sprawie o przyznanie pomocy i w
sprawie o wypfate pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kc dotyczgcymi terminu.

6. Obstuga WoPP nie zwigzana z oceng i wyborem operacji w rozumieniu rozporzgdzenia
2021/1060, w tym wymiana pism z wnioskodawcg i doreczanie pism wnioskodawcy oraz
wykonywanie innych czynnosci administracyjnych dotyczacych postepowania jest
prowadzona przez Biuro LGD.

Ill. Doradztwo i przygotowanie wniosku.

1. LGD organizuje ustugi doradcze, w tym:

a) pracownicy Biura LGD $wiadczg bezptatne doradztwo w zakresie przygotowywania
WoPP i WoP,

b) prowadzi na biezgco ewidencje udzielonego doradztwa w formie rejestru lub
oswiadczeh podmiotéw, ktérym udzielono doradztwa oraz przedmiotu doradztwa,
w tym nazwy programu w zakresie ktorego udzielono doradztwa, a takze naboru
ktérego dotyczy i numeru zawartej UoPP albo umowy o dofinansowanie projektu z
beneficjentem,

c) przekazuje ZW ewidencje, o ktorej mowa w lit. b wraz z WoPP oraz dokumentacjg
potwierdzajgcg dokonanie wyboru operacji, zgodnie z ustawg RLKS.

2. Zadania o ktérych mowa w pkt 1) lit. a) i b) sg wykonywane przez LGD w sposdb ciggty,
przez caly okres realizacji umowy ramowej i dokumentowany zgodnie z regulacjami
w niej zawartymi.

V. Ogloszenie naboru wnioskow.
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1.

N

LGD, nie pdzniej niz do konca danego roku, podaje do publicznej wiadomosci na swojej
stronie internetowej harmonogram planowanych naborow WoPP na kolejny rok.
Harmonogram naboréw WoPP wskazuje dane dotyczgce w szczegdlnosci:

1) obszaru geograficznego, ktérego dotyczy nabér;

2) nazwy interwenciji, rodzaju operaciji i celu(-6w) szczegétowego(-ych);

3) podmiotéow uprawnionych do ubiegania sie o przyznanie pomocy;

4) orientacyjnego limitu Srodkow przeznaczonych na nabor;

5) terminu rozpoczecia i zakonczenia naboru.
LGD uzgadnia z ZW harmonogram planowanych naboréw WoPP oraz jego aktualizacje.
LGD aktualizuje harmonogram nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu i
niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej wersje zaktualizowana.

Postepowanie w zakresie wyboru WoPP przeprowadza LGD. Postepowanie prowadzone
jest w sposob przejrzysty, rzetelny i bezstronny. LGD zapewnia transparentnos¢
wszystkich proceséw zwigzanych z naborem.

LGD zapewnia réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru WoPP oraz
rowne traktowanie wnioskodawcow. W trakcie prowadzonego postepowania udziela
odpowiedzi na pytania dotyczgce naborow i zamieszcza je na stronie internetowe;.

LGD podaje do publicznej wiadomosci co najmniej na swojej stronie internetowej
ogtoszenie o naborze WOPP nie poézniej niz 14 dni przed dniem planowanego
rozpoczecia terminu sktadania tych wnioskow. Ogtoszenie o naborze WoPP zawiera co
najmniej informacje okreslone w art. 19a ust. 2 ustawy RLKS.

Termin skfadania WoPP nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 60 dni.
W uzasadnionych przypadkach termin sktadania WoPP moze zosta¢ wydtuzony, co
skutkuje koniecznoscig zmiany regulaminu naboru WoPP.

Biuro LGD opracowuje projekt regulaminu i w terminie co najmniej 60 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia naboru WOoOPP przekazuje ZW, celem jego
uzgodnienia.

Regulamin naboru WoPP zawiera co najmniej wymagania okre$lone w art. 19a ust. 3
ustawy RLKS, a takze wzory kart oceny WoPP przyjete na potrzeby przeprowadzenia
postepowania w sprawie wyboru operacji w ramach LSR.

Uzgodniony regulamin naboru wnioskow Zarzad LGD przyjmuje uchwata.

Postanowienia regulaminu naboru WoPP i jego zmiany muszg by¢ zgodne z przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawg PS WPR, ustawg o RLKS,
Wytycznymi podstawowymi i Wytycznymi szczegotowymi.

LGD udostepnia regulamin naboru WoPP oraz zmiany regulaminu wraz zich
uzasadnieniem i terminem, od ktérego sg stosowane, na swojej stronie internetowej,
w miejscu udostepnienia ogtoszenia o naborze WoPP.

LGD moze zmieni¢ regulamin naboru WoOPP w uzgodnieniu z ZW na zasadach
okreslonych w art. 19a ust. 4-7 ustawy RLKS. LGD udostgpnia zmiany regulaminu
naboru WoPP wraz z ich uzasadnieniem oraz wskazuje termin, od ktérego sg stosowane,
przez aktualizacje ogtoszenia o naborze WoPP.

10. LGD po akceptacji przez ZW moze uniewazni¢ nabor WoPP, jezeli:

1) w terminie sktadania WoPP nie ztozono zadnego WoPP, lub
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2) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor operacji nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczes$niej przewidziec, lub

3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawng

11. Decyzje o wystgpieniu do ZW z wnioskiem o uzgodnienie uniewaznienia naboru WoPP
podejmuje Zarzad LGD. We wniosku do ZW Zarzad LGD wskazuje powody
przemawiajgce za uniewaznieniem naboru oraz inne okolicznosci istotne dla oceny
zasadnosci wniosku. LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu
naboru WoPP oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta nie
stanowi podstawy do wniesienia protestu, o ktérym mowa w ustawie RLKS. Jezeli naboér
WOoPP zostanie uniewazniony zgodnie z pkt. 10, wsparcie na WoPP ztozony w ramach
tego naboru nie przystuguje.

V. Zlozenie wniosku.

1. WoPP wraz z zatgcznikami, ktére potwierdzg spetnienie warunkéw przyznania pomocy,
sktada sie za pomocg PUE w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze WoPP,
podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.

Za skuteczne ztozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania sie o przyznanie
pomocy, w tym WOoPP oraz zalgcznikbw do tego WoPP, odpowiedzialno$¢ ponosi
wnioskodawca.

Jezeli WoPP nie zostat ztozony za pomocg PUE, LGD nie wybiera operacji objetej tym
wnioskiem, o czym LGD informuje wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat
przez niego ztozony WoPP.

2. Sktadajgc WoPP w naborze prowadzonym na podstawie regulaminu naboru WoPP
whnioskodawca akceptuje jego postanowienia i potwierdza zapoznanie z jego trescia.

3. Ziozenie WOPP oraz jego zmiana lub wycofanie, a takze wszelka korespondencja
W zwigzku z rozpatrywaniem wniosku, w tym doreczanie pism wnioskodawcy oraz
wykonywanie innych czynnoéci dotyczgcych postepowania odbywajg sie za pomocg PUE
na zasadach okreslonych w tytut VI.

4. W jednym naborze wnioskéw ten sam wnioskodawca moze ztozy¢ wylgcznie jeden
WoPP. PUE blokuje mozliwos¢ ztozenia w jednym naborze wnioskéw wiecej niz jednego
WOoPP przez tego samego wnioskodawce.

5. Nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu do ztozonego WoPP, natomiast
wnioskodawca, chcgc wprowadzi¢ zmiany, moze — w terminie przewidzianym na ztozenie
wniosku — wycofa¢ WoPP i ztozy¢ go ponownie.

6. Wnioskodawca moze dowolnym momencie wycofa¢ ztozony WoPP. O skutecznym
wycofaniu wniosku odpowiednio LGD albo SW informujg wnioskodawce. Wycofanie
WOoPP nie znosi obowigzku podjecia przez LGD albo SW odpowiednich dziatan
wynikajgcych z przepisow prawa w przypadku gdy, istnieje podejrzenie popetnienia
przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.
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V1. Sposéb wymiany korespondencji miedzy
wnioskodawcag a LGD i ZW.

1. Z zastrzezeniem pkt. 5 oraz tytut IX Zasady skfadania i rozpatrywania protestu pkt 2,
korespondencja miedzy wnioskodawcg a LGD i ZW, w tym ziozenie WoPP oraz jego
zmiana lub wycofanie, a takze wymiana korespondenciji, podpisywanie dokumentow
i wykonywanie innych czynnosci dotyczgcych postepowania w sprawie oceny i wyboru
operacji i ustalenia kwoty pomocy prowadzonego przez LGD oraz postepowania
W sprawie o0 przyznanie pomocy i wypfate pomocy oraz zawieranie umdéw 0O przyznaniu
pomocy, odbywa sie za pomocg PUE.

2. Do ztozenia WoPP za pomocg PUE nie jest wymagany podpis elektroniczny. Ztozenie
WOoPP za pomocg PUE nastepuje po uwierzytelnieniu w tym systemie wnioskodawcy, a w
przypadku gdy wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osobg fizyczng — po
uwierzytelnieniu osoby:

1) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.

3. Uwierzytelnienie w PUE przez wnioskodawce nastepuje:
1) w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne lub
2) za pomoca loginu i kodu dostepu do PUE, dla ktérych szczegétowe wymagania
okreslone zostaty w rozporzgdzeniu MRIRW w sprawie loginu i kodu dostepu.

4. Ztozenie WoPP, wymiana korespondencji oraz wykonywanie za pomocg PUE innych
czynnosci dotyczgcych postepowania w sprawie oceny i wyboru operaciji i ustalenia kwoty
pomocy prowadzonego przez LGD oraz postepowania w sprawie 0 przyznanie pomocy
i wyptaty pomocy prowadzonego przez ZW nastepujg zgodnie z ponizszymi regutami:

1) do dokonania tych czynnoéci nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne
uwierzytelnienie w PUE podczas skfadania pisma albo wykonywania innej czynnosci
dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczacej postepowania
polega na podpisaniu dokumentu, uznaje sie, ze ponowne uwierzytelnienie w PUE
podczas wykonywania tej czynnosci, jest rownoznaczne z podpisaniem dokumentu;
do ztozenia WoPP nie jest wymagane ponowne uwierzytelnienie w PUE;

2) zatgczniki do WoPP Ilub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone
za pomocg PUE, a w przypadku gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia
podpisem przez osobe trzecig, dotgcza sie je w postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzgdzonych w postaci papierowej
i opatrzonych przez te osobe podpisem wtasnorecznym, zapisane w formacie
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;
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3) wnioskodawcy lub beneficjentowi, po wystaniu WoPP lub innego pisma oraz
po wykonaniu innej czynno$ci dotyczacej postepowania w sprawie o przyznanie
pomocy i wyptaty pomocy, jest wystawiane przez PUE potwierdzenie ztozenia wraz z
datg ztozenia ww. wnioskéw, pism oraz wykonania ww. czynnosci, ktore zawiera
unikalny numer nadany przez PUE;

4) datg wszczecia postepowania w sprawie o przyznanie pomocy i wyptaty pomocy jest
dzien wystawienia potwierdzenia, o ktorym mowa w pkt 3);

5) za date zlozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczgcej postepowania
w sprawie o0 przyznanie pomocy i wyptaty pomocy przez wnioskodawce Iub
beneficjenta uwaza sie dzien ponownego uwierzytelnienia w PUE podczas
odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczgcej
postepowania;

6) wnioskodawcy lub beneficjentowi, po otrzymaniu pisma w PUE, jest wystawiane przez
ten system zawiadomienie o otrzymaniu tego pisma, ktére jest przesytane na numer
telefonu lub adres poczty elektronicznej podane za pomocg PUE, oraz potwierdzenie
otrzymania pisma zawierajgce unikalny numer nadany przez ten system oraz date
otrzymania pisma;

7) za date doreczenia wnioskodawcy lub beneficjentowi pisma za pomocg PUE uznaje sie
dzien:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce lub beneficjenta w tym
systemie, z tym ze dostep do tresci pisma i do jego zatgcznikdw uzyskuje sie po
dokonaniu tego potwierdzenia,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
wnioskodawca lub beneficjent nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem
tego terminu;

8) niewykonanie czynnosci dotyczgcej postepowania przez wnioskodawce lub
beneficjenta w terminie wyznaczonym w piSmie wzywajgcym do wykonania tej
czynnosci jest rownoznaczne z odmowg jej wykonania;

9) pisma doreczane stronie, sporzgdzone z wykorzystaniem PUE, mogg zamiast
podpisu zawiera¢ imie i nazwisko wraz ze stanowiskiem stuzbowym osoby
upowaznionej do ich wydania;

10) w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takze w przypadku gdy wnioskodawca
lub beneficjent dziata przez przedstawiciela, wystawiane przez PUE potwierdzenia, a
takze zawiadomienia otrzymuje odpowiednio petnomocnik lub przedstawiciel za
pomocyg tego systemu.

. Na etapie postepowania w sprawie o przyznanie pomocy prowadzonego przez ZW,
w przypadku, gdy kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2 lit. b, nie zostaty
dotgczone do WoPP ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna — w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w tytut VIII. Postepowanie przed SW pkt 3 — ziozyé
bezposrednio w SW Ilub nada¢ w placowce pocztowej operatora pocztowego w
rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w
placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii
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Europejskiej, albo wysta¢ na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2
pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

6. W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do WoPP sg sporzgdzone w jezyku obcym,
wnioskodawca jest zobowigzany przekaza¢ do LGD/ZW oryginaty (tj. dokumenty w formie
elektronicznej zatgczane w PUE) ttumaczen danych dokumentéw na jezyk polski,
dokonanych przez ttumacza przysiegtego. Na sporzgdzonych ttumaczeniach i odpisach
dokumentéw powinien figurowac¢ zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatéw, czy
tez z tlumaczen Ilub odpisbw dokumentéw oraz czy ttumaczenie lub odpis jest
poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r.
0 zawodzie ttumacza przysiegtego.

VIl. Postepowanie przed LGD.

I. Ocena, wybor operacji oraz ustalenie kwoty pomocy na
wdrazanie LSR.

1. Ocena i wybdr operacji w ramach LSR odbywa sie na zasadach okreslonych
w przepisach tej procedury, a w zakresie tu nieuregulowanym - w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawg ustawg RLKS, ustawg PS WPR,
rozporzadzenia 2021/1060, a takze w postanowieniach Wytycznych podstawowych i
Wytycznych szczegdtowych.

2. Ztozony WoPP podlega ocenie formalnej i merytorycznej dokonywanej przez LGD i ZW.
LGD ocenia WoPP i dokonuje wyboru operacji do realizacji w ramach LSR w terminie 60
dni od zakohczenia naboru, a nastepnie udostepnia wnioski ZW.

3. Podczas dokonywania wyboru operacji LGD:

1) stosuje procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgca
bezstronnos$¢ cztonkéw Rady LGD,

2) dokonuje wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone
w regulaminie naboru wnioskéw,

3) zapewnia podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sktad Rady LGD zgodny
ze strukturg okreslong w LSR i jednoczesnie z wymaganiami okreslonymi w art. 31
ust. 2 lit b rozporzgdzenia nr 2021/1060,

4) zapewnia podczas przeprowadzania gtosowania nad wyborem poszczegdlnych
operacji sktad Rady LGD zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 31 ust. 2 lit b
rozporzadzenia nr 2021/1060.

4, Rada LGD, wybierana na zasadach okre$lonych w Statucie spo$rdd cztonkéw LGD,
dokonuje wyboru operacji zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS tj.:

1) sposrod operaciji, ktére:

a) sg objete WoPP ztozonymi w terminie, miejscu oraz formie, o ktérych mowa
w ogtoszeniu o naborze WoPP,

b) spetniajg warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR,
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2) przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji
— i dokonuje ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR.
5. Po uptywie terminu skfadania WoPP LGD kolejno:

1) dokonuje oceny formalnej WoPP, ktora polega na weryfikacji kompletnosci WoPP, tj.
sprawdzeniu czy zawiera on wszystkie wymagane zafgczniki oraz czy zostat on
wypetniony we wszystkich wymaganych polach;

2) dokonuje oceny merytorycznej WoPP w zakresie spetniania warunkow przyznania
pomocy dla tego typu operacji okreslonych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego, LSR i regulaminie naboru WoPP;

3) dokonuje oceny merytorycznej WoPP w zakresie spetniania kryteriow wyboru
operaciji, w tym uzyskania minimalnej liczby punktéw umozliwiajgcej przyznanie
pomacy, o ile kryteria wyboru majg zastosowanie;

4) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikéw oceny w zakresie
spetniania kryteridow wyboru operacji, o ile kryteria wyboru majg zastosowanie;

5) ustala przystugujgcag kwote pomocy;

6) dokonuje ustalenia, czy dana operacja miesci sie w limicie srodkdw przeznaczonych
na dany nabér.

6. LGD importuje WoPP ztozone za pomocg PUE do aplikacji IT, gdzie dokonuje
czynnosci zwigzanych z oceng WoPP.

7. Identyfikacja cztonkéw Rady LGD w aplikacji IT nastepuje po uwierzytelnieniu w tej
aplikacji za pomocg unikalnego loginu i hasta dostepu. Uprawnienia do oceny wnioskéw
nadawane sg z zastosowaniem rozwigzan, o ktérych mowa w tytut X Konflikt intereséw
i mechanizmy zabezpieczajgce przed jego wystgpieniem.

8. Procesy w ramach postepowania w sprawie wyboru i oceny WoPP Rada LGD prowadzi
z zastosowaniem kart odrebnie zdefiniowanych dla kazdego etapu oceny, dla kazdego
przedsiewziecia LSR i zakresu wsparcia. Kazdy uprawniony czionek Rady dokonuje
indywidualnej i niezaleznej oceny wnioskow.

9. Do kazdej karty oceny WoPP (w zaleznos$¢ od przedsiewziecia LSR i zakresu wsparcia)
do aplikacji IT zaimplementowane zostajg odrebne pytania dotyczace oceny formalnej
wniosku i oceny merytorycznej wniosku w zakresie oceny spetniania warunkow
przyznania pomocy oraz kryteriow wyboru operacji w ramach LSR.

Spetnianie warunkéw przyznania pomocy przez operacje zostanie ustalone na podstawie
informacji zawartych w WoPP i w jego zatgcznikach, przy czym w przypadku watpliwosci
dotyczacych spetniania warunkéw przyznania pomocy, LGD wezwie wnioskodawce do
ztozenia stosownych wyjasnien lub dokumentéw, na zasadach okreslonych w podtytut Il.
Zasady ztozenia wyjasnienh lub uzupetnienia dokumentow.

10. Ocena formalna i merytoryczna pod wzgledem spetniania warunkéw przyznania pomocy
polega na weryfikacji spetnienia bgadz niespetniania przez wnioskodawce warunkow
koniecznych do przyznania pomocy na wdrazanie LSR wyszczegdlnionych w pytaniach
kontrolnych w karcie oceny.
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11.

12.

Kazdy uprawniony czionek Rady LGD odzwierciedla wykonywane czynno$ci poprzez
wstawienie znaku X’ w odpowiednim wierszu przypisujgc wartosci logiczne ,, TAK” albo
,.NIE” albo ,N/D” (nie dotyczy) albo ,,DO UZUP” (do uzupetnien/wyjasnien) w zaleznosci
od danej czesci karty.

Przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce powinny zosta¢ udokumentowane
i potwierdzone przez czionkow Rady LGD np. notatkami, wydrukami internetowymi,
wydrukami ,,print screen” przedstawiajacymi wynik kontroli tj. wyszukiwania danego
podmiotu. Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (np.
notatki, wydruki internetowe) powinny by¢ dostepne w aplikacji IT. Wszelkie slady
rewizyjne wytworzone przez Rade LGD w trakcie oceny WoPP sg zapisywane w postaci
plikow pdf. i dotgczone do cyfrowej dokumentacji sprawy.

Pozytywny wynik uzyskuje WoPP, ktéry spetnia wszystkie kryteria wyboru przewidziane
dla kazdego etapu oceny. Niespetnienie chociaz jednego kryterium skutkuje negatywng
oceng WoPP.

WoPP, ktore nie spetniajg warunkdw przyznania pomocy na wdrazanie LSR
obowigzujgcych w ramach danego naboru nie podlegajg ocenie w zakresie spetniania
kryteribw wyboru operacji i tym samym nie podlegajg wyborowi.

Oceny merytorycznej WoPP w zakresie spetniania kryteribw wyboru operacji cztonek
Rady LGD dokonuje poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow w ramach wartosci
przewidzianych dla danego kryterium.

Punkty za poszczegolne kryteria wyboru sg przyznawane na podstawie danych,
informaciji, zobowigzan i oswiadczeh zawartych w WoPP oraz zatgczonych do niego
dokumentach, jak réwniez na podstawie danych z systemoéw informatycznych, do ktérych
LGD ma dostep.

Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium
wyboru, nie przyznaje sie punktow za to kryterium.

Nie jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie WoPP wzgledem oceny zgodnosci
z kryteriami wyboru operacii.

W przypadku wystgpienia rozbieznych ocen cztonkdw Rady w ramach kryteriow wyboru
Przewodniczacy (lub jego zastepca) poddaje WoPP weryfikacji w drodze dyskusji na
posiedzeniu Rady w zakresie kryteriow, co do ktérych wystepuje rozbiezno$¢ w ocenie.
Nastepnie Rada LGD ustala jednolite stanowisko w zakresie wyniku oceny tego kryterium.
Weryfikacja powinna zakonczy¢ sie skorygowaniem w aplikacji IT ocen odbiegajgcych od
ustalonego przez Rade LGD jednolitego stanowiska.

Jesli dany czlonek Rady podtrzyma swojg decyzje w kwestii oceny powodujgcej
rozbieznos¢ zobowigzany jest do zatgczenia do swojej karty oceny pisemnego
uzasadnienia podjetej decyzji.

Wynik oceny WoPP wedtug kryteridw w kartach jednostkowych oblicza sie w taki sposéb,
ze sumuje sie oceny punktowe w poszczegdlnych kryteriach i podaje ,SUME PUNKTOW".
Nastepnie sumuje sie oceny punktowe wyrazone na poszczegolnych kartach w pozyciji
,SUMA PUNKTOW" i dzieli przez liczbe cztonkéw Rady uczestniczgcych w ocenie.
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13.

14.

15.

16.

17.

Liczba punktéw podawana jest z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku z zachowaniem
matematycznych zasad zaokraglen.

Wyniki oceny WoPP sg generowane automatycznie. LGD dokumentuje przeprowadzong
ocene WoPP poprzez wydruk zestawienia ocen WoPP, ktéry zostaje opatrzony
wilasnorecznym podpisem czionkbw Rady LGD uczestniczagcych w tej ocenie.
Indywidualne karty oceny WoPP wytworzone przez cztonkéw Rady LGD zostajg zapisane
w postaci plikow pdf. i dotgczone do cyfrowej dokumentacji naboru.

Decyzje o wyborze WoOPP oraz ustaleniu przystugujgcej kwoty pomocy Rada LGD
podejmuje na posiedzeniu.

Kwota pomocy zostaje ustalona na podstawie informacji zawartych w WoPP i jego
zatgcznikach, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych podstawowych,
Wytycznych szczegotowych oraz w tej procedurze. Ustalona przez Rade kwota pomocy
zostanie nastepnie zweryfikowana przez ZW zgodnie z procedurg opisang w tytut VIII.
Postepowanie przed ZW.

W oparciu o wynik oceny w zakresie wysokosci, limitdbw pomocy i kwalifikowalnosci
kosztow zawartych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, Rada LGD moze
obnizy¢ wnioskowang kwoty pomocy o warto$¢, w zakresie ktérej stwierdzita niezgodnosé
lub przekroczenie.

W przypadku ustalenia kwoty nizszej niz wnioskowana Rada LGD sporzadza
uzasadnienie tej wysokosci i przekazuje wnioskodawcy.

Rada LGD przyjmuje w formie uchwaty indywidualnie w stosunku do kazdego WoPP
wynik oceny spetniania warunkéw przyznania pomocy na wdrazanie LSR lub wynik
wyboru WoPP wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby otrzymanych punktéw oraz
wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty pomocy. Uchwata jest podejmowana w
gtosowaniu przez podniesienie reki tych czionkéw Rady, ktérzy nie wytgczyli sie z oceny
tego WoPP.

Rada LGD przyjmuje w formie uchwaly liste operacji spetniajgcych warunki przyznania
pomocy na wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji
mieszczg sie w limicie srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach LSR
w ramach danego naboru.

O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw w ramach
kryteriow wyboru operacji obowigzujgcych w danym naborze. Operacje niespetniajgce
okreslonych w tym naborze miniméw punktowych nie zostajg umieszczone na liscie
operacji wybranych.

Kolejnos$¢ przystugiwania pomocy jest ustalana od operacji, ktéra uzyskata najwiekszg
liczbe punktow, do operacji, ktora uzyskata najmniejszg liczbe punktéw. W przypadku
dwéch lub wiecej WoPP o réwnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej
otrzyma ten WOoPP, ktory uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktow w kryteriach
rozstrzygajacych.

W przypadku, gdy kryteria rozstrzygajace nie sg wystarczajgce do okreslenia kolejnosci
WOoPP na liscie rankingowej o kolejnosci decyduje data i godzina ztozenia WoPP.
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18. Pomoc

przyznaje sie do wysokosci limitu Srodkow przeznaczonych na dany nabor

okreslonych w regulaminie naboru WoPP. W przypadku, gdy limit dostepnych srodkow nie
pozwala na finansowanie wszystkich operacji Rada LGD wybiera operacje w kolejnosci
przystugiwania pomocy, o ktérej mowa w pkt. 17 ze wskazaniem, ktére operacje mieszczg
sie w limicie srodkow podanym w ogtoszeniu naboru WoPP na dzieh przekazania WoPP

do ZW.

19. Po przeprowadzeniu oceny operacji LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po
ostatnim dniu terminu sktadania WoPP:

1) przekazuje wnioskodawcy za pomocg PUE informacje o wyniku oceny spetnienia
warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku wyboru wnioskéw
0 wsparcie wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty pomocy na wdrazanie
LSR, a w przypadku:

a)

b)

pozytywnego wyniku wyboru WoPP — zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy
w dniu przekazania WoPP do ZW operacja miesci sie w limicie srodkow
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego
naboru wnioskow wsparcie,

ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana
— zawierajgcg dodatkowo uzasadnienie tej wysokosci.

2) zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji spetniajgcych warunki
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem,
ktére z operacji mieszczg sie w limicie $rodkdéw przeznaczonych na udzielenie
wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru WoPP,

3) udostepnia ZW dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji na wdrazanie

LSR:

a) liste operacji wybranych;

b) uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia
kwoty pomocy;

c) karty oceny wnioskéw dla operacji wybranych lub zestawienie informaciji
pochodzgcych z tych kart;

d) protokot z posiedzenia organu decyzyjnego LGD;

e) liste obecnosci cztonkéw organu decyzyjnego LGD oraz informacje o
wytgczeniach czionkéw z gtosowan;

f) rejestr interesdw oraz inne dokumenty pozwalajgce na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkéw organu decyzyjnego LGD z wnioskodawcami/operacjami;

g) ewidencje doradztwa udzielonego w zwigzku z wnioskami objetymi danym
naborem w formie rejestru lub oswiadczen wnioskodawcow.

20. Jezeli:

1) nie sg spetnione warunki udzielenia pomocy na wdrazanie LSR albo

2)operacja nie zostata wybrana, albo
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3)operacja zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie srodkéw przeznaczonych na
udzielenie pomocy na wdrazanie LSR w ramach danego naboru WoPP, lub

4)LGD ustalita kwote pomocy na wdrazanie LSR nizszg niz wnioskowana
— w pismie o ktéorym mowa w pkt. 20 ppkt.1) zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu na zasadach i w trybie okreslonych w art. 22—-22m ustawy RLKS.

ll. Zasady ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw.

1. Jezeli w trakcie oceny WoPP konieczne jest uzyskanie wyjasnieh lub dokumentéw
niezbednych do oceny WoPP, wyboru operacji lub ustalenia kwoty pomocy na
wdrazanie LSR, LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw
jednokrotnie.

2. Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentow, o ktérym mowa w ust.
1, zostanie dokonane za posrednictwem PUE. W ten sam sposéb wnioskodawca, w
terminie 7 dni od daty doreczenia wezwania, powinien ztozy¢é wymagane wyjasnienia lub
dokumenty. Termin ten nie podlega przywrdoceniu.

3. Wezwanie do ztozenia wyjadnien lub dokumentéw niezbednych do oceny WoPP, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty pomocy LGD formutuje na podstawie punktéw kontrolnych w
kartach oceny WoPP oznaczonych ,do uzupetnienia”.

4. Wnioskodawca moze przekazywaé wyjasnienia lub dokumenty jedynie na wezwanie
LGD. Przekazane przez wnioskodawce wyjasnienia lub dokumenty z niedochowaniem
formy wskazanej w ust. 2, wystane bez uprzedniego wezwania LGD lub wykraczajgce
poza kwestie, o ktére zwrécita sie LGD, nie bedg uwzgledniane w ramach oceny
i wyboru operacji i ustalania kwoty pomocy.

5. Whnioskodawca jest obowigzany przedstawiaé dowody oraz sktadaé wyjasnienia
niezbedne do oceny WoPP, wyboru operacji lub ustalenia kwoty pomocy zgodnie
zprawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
wnioskodawcy.

6. W przypadku nieprzedstawienia przez wnioskodawce za posrednictwem PUE, w
terminie, o ktérym mowa w pkt. 2, wyjasnieh lub dokumentéw, o ktérych mowa w
wezwaniu, LGD wuzna, Zze okolicznoéci, ktérych dotyczy¢ miaty wyjasnienia Ilub
dokumenty, nie =zostaly nalezycie wyjasnione, na skutek czego LGD moze w
szczegolnosci uznaé, ze WoPP, ktérego dotyczyto wezwanie, nie spetnia warunkéw
przyznania pomocy, nie spetnia okre$lonego kryterium wyboru operacji lub na operacje
objetg tym WoPP nie powinna zostac przyznana kwota pomocy w wysokosci wskazanej
w WoPP.

7. Woyjasnienia lub uzupetnione dokumenty zlozone przez wnioskodawce na wezwanie
LGD nie mogg prowadzi¢ do istotnej modyfikacji WoPP.

Vlill.Postepowanie przed Z\W.

1. Po otrzymaniu dokumentow potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji oraz WoPP
obejmujgcych operacje wybrane przez LGD, ZW przeprowadza postepowanie w sprawie
0 przyznanie pomocy, tj. dokonuje:
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1)  oceny dokumentow potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji przez LGD,

2) ostatecznej oceny merytorycznej WoOPP w zakresie spetniania warunkow
przyznania pomocy,

3) weryfikacji kwoty pomocy ustalonej przez LGD dla danej operaciji, a jesli ostateczna
ocena merytoryczna WoPP tego wymaga — dokonuje weryfikacji kwalifikowalnosci,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 3 lit. d rozporzadzenia 2021/1060, ostatecznego
ustalenia kwoty pomocy, ostatecznego ustalenia czy dana operacja miesci sie w
limicie srodkéw przeznaczonych na dany nabér i udziela wsparcia na wdrazanie
LSR lub odmawia jego udzielenia,

4) weryfikacji, bezposrednio przed przestaniem danemu wnioskodawcy UoPP, czy
wystepujg przestanki odmowy zawarcia UoPP wynikajgce z art. 93 ust. 2 i 3 ustawy
PS WPR.

2. W przypadku gdy w dokumentach dotyczgcych wyboru operacji w ramach danego naboru
WoPP ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnieh, wzywa LGD do
uzupetnienia brakéw lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7
dni.

3. W toku przeprowadzanych czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 1 ZW moze wezwaé
whioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw zgodnie z ponizszymi regutami:

1) w przypadku stwierdzenia, ze WoPP zawiera braki, jest wypetniony nieprawidiowo lub
zawiera oczywiste omytki — wzywa wnioskodawce do usuniecia brakow lub
nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 7 dni i nie dluzszym niz 14 dni, pod rygorem pozostawienia tego wniosku
bez rozpatrzenia;

2) w przypadku ustalenia przez LGD kwoty pomocy nizszej niz okreslona przez
wnioskodawce w WoPP — moze wezwaé wnioskodawce do modyfikacji WoPP
w zakresie ustalonej kwoty pomocy w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz
14 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

3) jezeli istnieje koniecznos¢ ustalenia faktow istotnych dla przyznania pomocy — wzywa
wnioskodawce do wyjasnienia tych faktéw lub do przedstawienia dowoddéw na
potwierdzenie tych faktow w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dluzszym niz 21 dni
od dnia doreczenia wezwania

— przy czym usuniecie brakow lub nieprawidtowosci lub poprawienie oczywistych omytek
nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji WoPP, majgcej wptyw na wynik wyboru
operacji dokonanego przez LGD.

4.  Z zastrzezeniem tytut VI. Sposéb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a
LGD i ZW pkt. 5, do wezwan ZW, o ktérych mowa w pkt. 3, oraz do usuwania przez
wnioskodawce brakow lub nieprawidtowosci, poprawiania oczywistych omytek,
modyfikacji wniosku oraz wyjasniania faktow i sktadania dowodéw w odpowiedzi na te
wezwania, stosuje sie postanowienia tytut VII. Postepowanie przed LGD, podtytut II.
Zasady ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentow pkt 2.

5. W wyniku wezwania, o ktérym mowa w ust. 3, wnioskodawca moze dokonac¢ korekty
we WOoPP tylko w zakresie wynikajacym z tresci wezwania. Korekty wykraczajgce poza
zakres wezwania lub niezwigzane z wezwaniem nie bedg uwzgledniane przy dalszym
rozpatrywaniu WoPP.
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6. W razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci w
toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy, ZW na prosbe wnioskodawcy
przekazang zapomocg PUE przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli
wnioskodawca:

1) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia;

2) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy;

3) w dniu ztozenia prosby, o ktorej mowa w pkt 1, dopetnit czynnosci, dla ktorej
okreslony byt termin.

7. Nie jest mozliwe przywrocenie terminu do ztozenia prosby, o ktorej mowa w pkt. 6 ppkt
1.

8. W przypadku gdy wnioskodawca wniesie prosbe, o ktérej mowa w pkt. 6 ppkt 1, po
otrzymaniu od ZW pisma z informacja o odmowie przyznania pomocy albo
0 pozostawieniu WoPP bez rozpatrzenia z powodu nieusuniecia przez wnioskodawce
brakow formalnych w WoPP w wyznaczonym terminie (jesli bez usuniecia tych brakéw
nie mozna stwierdzi¢ spetniania przez wnioskodawce warunkéw przyznania pomocy)
i spetnione zostang warunki przywrécenia terminu okreslone w pkt. 6, ZW wraz
z informacjg o przywréceniu terminu informuje wnioskodawce o wycofaniu pisma oraz
o dalszym procedowaniu WoPP.

9. Z zastrzezeniem tytut VI. Sposdb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcag a
LGD i ZW pkt. 5, w przypadku, gdy w odpowiedzi na wezwanie ZW, o ktérym mowa w pkt
3, wnioskodawca dokona usuniecia brakéw lub nieprawidtowosci, poprawienia WoPP lub
ztozenia wyjasnien i bez zachowania formy korespondencji wskazanej w pkt. 4, ocena
WOPP przez ZW zostanie dokonana z pominieciem ztozonych w ten sposéb uzupetnien,
poprawek lub wyjasnien.

10. Po zakonczeniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1, ZW przesyta wnioskodawcy:
1) UoPP wraz z oswiadczeniem woli jej zawarcia oraz wezwaniem wnioskodawcy do jej
zawarcia — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i niestwierdzenia
zaistnienia zadnej z przestanek odmowy zawarcia UoPP, albo

2) informacje o odmowie zawarcia UoPP z podaniem przyczyn odmowy — w przypadku
gdy pomimo pozytywnego rozpatrzenia wniosku stwierdzono, Zze zachodzi co
najmniej jedna z przestanek odmowy zawarcia UoPP, albo

3) informacje o odmowie przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy -—
w przypadku niespetnienia warunkéw przyznania pomocy lub wyczerpania srodkéw
przeznaczonych na przyznanie pomocy na operacje w ramach naboru wnioskow.

11. ZW odmawia przyznania pomocy, jesli nie sg spetnione warunki przyznania pomocy,
o ktérych  mowa w regulaminie naboru WoPP Ilub w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym:

1) jezeli zachodzi ktorakolwiek z przestanek wymienionych w art. 17 ust. 2 ustawy
RLKS;

2) jezeli wnioskodawca podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, o ktorym
mowa w art. 99 ustawy PS WPR,;

3) jezeli wnioskodawca podlega zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych
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12.

13.

14.

15.

mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o FP, na podstawie prawomocnego orzeczenia
sadu;

4) jezeli wnioskodawca jest objety srodkami sankcyjnymi lub jest powigzany z osobg
fizyczng lub osobg prawng w odniesieniu do ktorej majg zastosowanie srodki
sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

5) jezeli wnioskodawca stworzyt sztuczne warunki, w sprzecznosci z prawodawstwem
rolnym, majgce na celu obejscie przepisow i otrzymanie pomocy finansowe;.

Z\W:
1) odmawia zawarcia UoPP gdy:

a) wnioskodawca nie dokonat czynnosci wynikajgcych z regulaminu naboru
whioskow, ktore powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem UoPP ,

b) wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwos$ci przyznania pomocy,

¢) doszto do uniewaznienia naboru wnioskéw (z wyjgtkiem uniewaznienia naboru
Z powodu niewptyniecia zadnego WoPP);

2) moze odmowic zawarcia UoPP, jezeli zachodzi obawa, ze w nastepstwie zawarcia tej
umowy moze zosta¢ wyrzadzona szkoda w mieniu publicznym, w szczegdlnosci gdy
wobec wnioskodawcy (lub cztonka organéw zarzgdzajgcych gdy wnioskodawca nie
jest osobg fizyczng) toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za
przestepstwo skiadania fatszywych zeznanh, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnoéci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzy$ci majagtkowych, w zwigzku z pomocg udzielong ze Srodkéw publicznych
wnioskodawcy (lub czionkowi organéw zarzgdzajgcych Ilub  podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organéw zarzadzajgcych
podmiotu powigzanego) na realizacje operacji.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1 - 3, powinny zosta¢ zakonczone przez ZW w
terminie 3 miesiecy od udostepnienia mu dokumentéw przez LGD. W przypadku
nierozpatrzenia WoPP w tym terminie, zawiadamia sie o tym wnioskodawce, podajgc
przyczyny niedotrzymania terminu i wyznaczajgc nowy termin zatatwienia sprawy, nie
dtuzszy niz miesigc.

Zawarcie UoPP miedzy wnioskodawcg a SW nastepuje za pomocg PUE, w sposéb
okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR. Umowe zawiera sie na formularzu opracowanym
przez ARIMR, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu naboru WoPP.

Zawarcie UoPP jest dokonywane zgodnie z nastepujacymi regutami:

1) SW przekazuje wnioskodawcy za pomocg PUE pismo zawierajgce o$swiadczenie woli
zawarcia przez Samorzad Wojewddztwa UoPP wraz z tg umowg oraz wezwaniem
wnioskodawcy do jej zawarcia;

2) jezeli wnioskodawca zgadza sie na zawarcie UoPP, sklada oswiadczenie woli jej
zawarcia przez ponowne uwierzytelnienie w PUE nie pdzniej niz przed uptywem 14

Strona 17 z 24



dni od dnia otrzymania pisma, o ktérym mowa w pkt 1; dniem zawarcia UoPP jest
data ztozenia przez wnioskodawce oswiadczenia woli jej zawarcia.

16. Zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy RLKS wyczerpanie srodkéw w ramach limitu srodkéw

17.

18

1.

przeznaczonych na przyznanie pomocy w ramach naboru wnioskéw, nie stanowi
przeszkody w udzieleniu pomocy na dang operacje jezeli w wyniku wniesienia protestu,
o ktérym mowa w tytut IX. Srodki zaskarzenia przystugujace wnioskodawcy oraz podmiot
wiasciwy do ich rozpatrzenia, albo uwzglednienia skargi przez sgd administracyjny LGD
wybrata te operacje, a ZW ustali, Ze sg spetnione pozostate warunki przyznania pomocy,
kryteria wyboru operacji sg spetnione w takim stopniu, Ze pomoc na realizacje tej
operacji powinna zosta¢ udzielona oraz jezeli nie zostata wyczerpana kwota $rodkéw
przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR w ramach srodkéw pochodzacych
z EFRROW.

Jezeli po uptywie 6 miesiecy od dnia udostepnienia ZW przez LGD dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie oceny i wyboru operacji okaze sie, ze nie jest mozliwe
przyznanie pomocy w ramach limitu srodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy
w ramach naboru wnioskéw, ZW informuje wnioskodawce o braku dostepnych srodkow
na udzielenie pomocy i pozostawia WoPP bez rozpatrzenia.

.LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej listy operacji, na ktére ZW przyznat

pomoc, lub link do strony internetowej ZW, na ktérej opublikowano te listy.

IX. Srodki zaskarzenia przystugujace
whnioskodawcy oraz podmiot witasciwy do
iIch rozpatrzenia.

W sytuacjach okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy RLKS wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia protestu od wyniku dokonanej przez LGD oceny jego operacji i ustalenia kwoty
pomocy. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.

O wniesionym protescie LGD informuje ZW w terminie 7 dni od dnia wniesienia protestu.

Zgodnie z art. 22g pkt 1 ustawy RLKS do procedury odwotawczej zainicjowanej
wniesieniem protestu, o ktérym mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kpa dotyczace
doreczeh i sposobu obliczania terminéw.

Szczegotowe zasady wnoszenia protestu i jego rozpatrywania, w tym wymagania
dotyczgce jego tresci i forme jego wniesienia, okreslajg art. 22a-22g ustawy RLKS.

Whnioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu od:

1) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia pomocy na wdrazanie
LSR, albo

2) wyniku oceny spetnienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie
zostata wybrana, albo

3) wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie srodkow
przeznaczonych na udzielenie pomocy na wdrazanie LSR w ramach danego naboru
WOoPP, lub ustalenia przez LGD kwoty pomocy na wdrazanie LSR nizszej niz
wnioskowana.
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o

10.
11.

. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o

wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia pomocy na wdrazanie LSR lub wyniku
wyboru WoPP. Protest powinien zawiera¢ informacje, o ktérych mowa w art. 22a ust. 2
ustawy RLKS.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych, o ktérych
mowa w art. 22a ust. 2 ustawy RLKS, lub zawierajgcego oczywiste omytki LGD wzywa
wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omyiek,
w terminie 7 dni, liczagc od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.

Za ocene spetnienia wymogow formalnych protestu oraz wezwanie wnioskodawcy
do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek odpowiada Biuro LGD.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow formalnych
okreslonych w art. 22a ust. 4 ustawy RLKS.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw dokonanej przez LGD oceny w
zakresie warunkéw, kryteriow i zarzutow, o ktérych mowa w art. 22a ust. 2 pkt 4 i 5
ustawy RLKS.

W odniesieniu do protestow spetniajgcych warunki formalne, Rada LGD w terminie
14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
operacji w zakresie warunkéw, kryteridw i zarzutow podnoszonych w protescie, oraz:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wiasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokonaniem
aktualizaciji listy, o ktérej mowa w art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS, informujgc o tym
wnioskodawce oraz ZW, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW, zatgczajgc
do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
oraz informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu.

ZW rozpatruje protest w terminie i trybie opisanym w art. 22d.1,22e.1-2 ustawy RLKS.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidiowego pouczenia o prawie
i sposobie jego wniesienia:

1) zostat wniesiony po terminie,
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3) nie wskazuje kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca
sie nie zgadza oraz uzasadnienia swojego stanowiska lub

4) nie wskazuje zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny oraz uzasadnienia swojego stanowiska
— 0 czym wnioskodawca jest informowany przez LGD, a informacja ta zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego,

5) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

— 0 czym wnioskodawca jest informowany przez ZW, a informacja ta zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

Whioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez
ZW.

Wycofanie protestu nastepuje przez ziozenie w LGD albo w ZW pisemnego
oswiadczenia o wycofaniu protestu.

1)w przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce: protest pozostawia sie bez
rozpatrzenia,

2)ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne,

3)wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sagdu administracyjnego.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnego wyniku ponownej oceny operaciji
lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art.
22m ust. 2 pkt 1 ustawy RLKS, wnioskodawca moze w tym zakresie wnies$¢ skarge do
sgdu administracyjnego zgodnie zart. 3 § 3 ustawy PPSA. Szczegdtowe zasady
wnoszenia skargi do sadu administracyjnego zostaty uregulowane w art. 22h ustawy
RLKS.

Z zastrzezeniem pkt. 16 procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw
Z wnioskodawcami, ktérych operacje zostaty wybrane przez LGD.

W przypadku wniesionego protestu od negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw
przyznania pomocy procedura odwotawcza wstrzymuje zawieranie umow
z wnioskodawcami, ktérych operacje zostaly wybrane przez LGD, do momentu
uwzglednienia przez LGD stanowiska ZW, o ktérym mowa w art. 22e ust. 2 pkt 1 ustawy
RLKS.

W przypadku:
1) odmowy przyznania pomocy przez SW,
2) odmowy zawarcia UoPP przez SW

— z przyczyn innych niz uniewaznienie naboru wnioskéw wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia do wojewodzkiego sgdu administracyjnego skargi na zasadach i w
trybie okreslonym dla aktéw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy
PPSA.

W weryfikacji projektu w zakresie kryteriéw i zarzutow podnoszonych w protescie, a
takze w ponownej ocenie projektu nie mogg braC udziat osoby, ktore byty
zaangazowane w przygotowanie projektu. W tym zakresie przepisy art. 24 §1 pkt 1-4
oraz 6 i 7 Kodeksu postepowanie administracyjnego stosuje sie odpowiednio.

Konflikt intereséw i mechanizmy
zabezpieczajgce przed jego wystgpieniem.

LGD utrzymuje wysokie standardy prawne, etyczne i moralne oraz przestrzega zasad
prawosci, obiektywnosci, odpowiedzialnosci i uczciwosci.
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2. LGD ksztattuje sktad Rady w taki sposob, by zadna pojedyncza grupa intereséw nie
kontrolowata procesu podejmowania decyzji w sprawie wyboru. Przez grupe interesu
nalezy rozumie¢ grupe jednostek potgczonych wiezami wspdélnych intereséw lub
korzysci publicznych, gospodarczych albo spotecznych. LGD ze szczegdlng
starannoscig bada skiad i odsetek praw gtosu grupy interesu sektora publicznego. Nie
stanowig grupy interesu grupy posiadajgce wytgcznie ogodlnospoteczne, wspodine
interesy. Kwalifikacja danego cztonka Rady do grupy intereséw nastepuje na podstawie
rejestru interesow, o ktérym mowa w punkcie 3.

3. Przed ogtoszeniem pierwszego naboru wnioskow LGD zakifada Rejestr Intereséw

Czionka Rady. Aktualnosc¢ rejestru LGD potwierdza w szczegolnosci przed kazdym
posiedzeniem Rady LGD w sprawie wyboru operacji. Wylgczenie czionka Rady
z podejmowania decyzji ze wzgledu na konflikt interesbw wymaga sprawdzenia, czy
zadna z grup interesow nie dysponuje wiekszoscig praw gtosu i dokonania stosownej
korekty.
Korekty sktadu Rady w celu zachowania wymogu, zgodnie z ktérym zadna pojedyncza
grupa interesu nie kontroluje procesu podejmowania decyzji w sprawie wyboru, polegajg
na losowym wytgczeniu z oceny czionka lub czionkéw Rady z danej grupy interesow.
Fakt ten wymaga odnotowania w protokole.

4. Czionkowie Rady w aplikacji IT uzupetniajg rzetelnie oraz w petnym zakresie informacje
niezbedne do prowadzenia przez LGD Rejestru Intereséw oraz zobowigzani sg do ich
niezwlocznego aktualizowania. Rejestr intereséw zawiera co najmniej:

1) imie i nazwisko cztonka Rady LGD,

2) reprezentowany podmiot,

3) informacje o aktualnym cztonkostwie oraz funkcjach (dziatalnosci) danej osoby,
4) informacje o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

5) informacje o miejscu zatrudnienia cztonka Rady LGD lub reprezentanta cztonka
w przypadku osoby prawnej oraz o zajmowanym stanowisku.

5. Po wptynieciu wnioskdw w ramach danego naboru czionek Rady LGD zapoznaje sie z
listg ztozonych wnioskow oraz sktada Os$wiadczenie o rzetelnosci, bezstronnosci
i poufnosci lub o wytgczeniu sie z oceny wnioskow i wyboru operacji, ktérych dotyczy
konflikt interesbw. Takie wytgczenie jest rozumiane jako powstrzymanie sie od
uczestnictwa w dziataniach, ktére majg wplyw na ocene lub wybor wnioskéw do
dofinansowania, w tym od dyskusiji, przedstawiania opinii oraz gtosowania nad projektami,
ktorych ten konflikt dotyczy.
Cztonek Rady moze ztozone o$wiadczenia w kazdej chwili zaktualizowa¢, jezeli uzyska
informacje majgce wptyw na istnienie konfliktu.

6. Aplikacja IT korelujgc dane identyfikujgce podmioty ubiegajgce sie o przyznanie pomocy
ze ztozonych WoPP oraz oswiadczenia o istnieniu przestanek moggcych mie¢ wptyw na
bezstronng ocene i zaistnienie konfliktu intereséw cztonkéw Rady LGD wskazuje
uzytkownikédw uprawnionych do oceny. Uprawnienia do oceny wnioskow nadawane sg
w oparciu o dane gromadzone w Rejestrze Interesow cztonkow Rady z zachowaniem
wymogu, zgodnie z ktérym Zzadna pojedyncza grupa interesu nie kontroluje procesu
podejmowania decyzji w sprawie wyboru.
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10.

Kazdy z czionkdbw Rady LGD ma wglad do wszystkich WoOPP i dokumentow
wytworzonych w trakcie oceny i wyboru operacji w aplikacji IT, niezaleznie czy wylgczyt
sie z ich oceny.

. Umozliwienie oceny WoPP w aplikacji IT nastepuje po pozytywnym zweryfikowaniu

ztozonych oswiadczen w Rejestrze Interesow poszczegodlnych cztonkéw Rady, o ktérym
mowa w punkcie 4. Przewodniczgcy Rady LGD bada czy bezstronna i obiektywna ocena
wnioskéw i wybor operacji nie jest zagrozona. W tym celu przeprowadza weryfikacje,
ktéra obejmuje analize powigzan osobowych ikapitatowych czionkéw Rady z
whnioskodawcami przy uzyciu ogoélnodostepnych baz danych, takich jak CEIDG lub KRS
czy informacje uzyskane przez sygnalistow. Informacja o przeprowadzeniu procesu
weryfikacji oSwiadczen dokumentowana jest w formie notatki z przeprowadzonych
czynnosci. W wyniku pozytywnej weryfikacji powigzan osobowych i kapitatowych
cztonkow Rady z wnioskodawcami Przewodniczgcy Rady manualnie w aplikacji 1T
wylgcza czionka Rady LGD z udzialu w ocenie danego wniosku. W stosunku do
Przewodniczacego Rady wyzej wymieniong analize przeprowadza jego zastepca.

Konflikt intereséw istnieje woéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji

podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych lub innej osoby, jest zagrozone z uwagi

na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek
krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy
osobiste. Konflikt intereséw dotyczy w szczegdlnosci przypadkow, w ktorych:

1) czlonek Rady LGD jest wnioskodawcg, reprezentuje wnioskodawce lub podmioty z nim
powigzane, zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawcg stosunek zaleznosci stuzbowej
lub powigzania finansowe,

2) cztonek Rady LGD pozostaje w zwigzku matzenskim lub stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub jest zwigzany z wnioskodawcyg z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli, lub jest osobg fizyczng reprezentujgcg przedsiebiorstwo powigzane
Z przedsiebiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

Podejrzenia o potencjalnych okolicznosciach, ktére mogty lub mogg stanowic¢ konflikt
interesébw zagrazajgcy zdolnosci Czionka Rady do wykonywania swoich zadan
i obowigzkéw w sposéb bezstronny i obiektywny skierowane za posrednictwem Biura
LGD, Przewodniczgcy Rady LGD bada oraz potwierdza na pismie stwierdzenie konfliktu
intereséw lub dementuje istnienie powigzan.

W przypadku uprawdopodobnionego dziatania czionka Rady w sytuacji nieujawnionego
konfliktu intereséw, w zaleznosci od charakteru konfliktu i jego faktycznych skutkow,
Przewodniczgcy Rady ma prawo zastosowacC sankcje dyscyplinarne przewidziane
w §18 ust 7 Regulaminu Rady Oceniajgce;j.

XI. Bezpieczenstwo danych osobowych.

W

procesie:
1) naboru WoPP oraz oceny i wyboru operacji,

2) gromadzenia i upubliczniania dokumentow zwigzanych z procesem naboru WoPP
i wyboru operacji,
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3) udostepniania wnioskodawcy dokumentow zwigzanych z oceng jego WoPP,
4) prowadzenia korespondencji z wnioskodawca,

5) gromadzenia i przechowywania w Biurze LGD w postaci papierowej lub na nosnikach
informatycznych innych zbioréw lub baz danych

— LGD zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, zgodnie z przepisami

o ochronie danych osobowych.
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